N lThrem BuUro

Kreativitdt & Ordnung

KOMPETENZEN

Kommunikationsstarke, Empathie und eine positive Grundeinstellung
zeichnen mich aus. Ich trete gerne mit Menschen in Kontakt und
unterstiutze bei der Entwicklung von Projekten. Nicht Probleme suchen,
sondern Losungen finden, ist dabei meine Herangehensweise. Ein gutes
Organisationstalent wird mir nachgesagt. Ich bin kreativ und halte Ordnung
— bei mir kein Widerspruch!

Ein Privatleben zwischen Familie, Ehrenamt und meinen bisherigen
Tatigkeiten haben mich darin geschult, neue Herausforderungen und
Projekte zu analysieren und umzusetzen. Die Moglichkeiten, welche IT mit
Grafik- und Bildbearbeitungsprogrammen bietet, begeistern mich!

ERFAHRUNG

Schulbegleitung | Nieder-Ramstéddter Diakonie | 2017-2022
Begleitung von Kindern mit Handicap an Regelschulen
Kreativkurse | versch. Trager | seit 2004

Kinder und Erwachsene erschaffen mit den eigenen Handen Neues und
Schénes

Buchprojekte Idee & Gestaltung bis heute

Grafische Gestaltung bei Blichern und ClI

Museumsscheune Ueberau

Ausstellungsplanung, Offentlichkeitsarbeit, Fiihrungen
Gestaltung von Plakaten und Flyern

Pressearbeit

QUALIFIKATIONEN
IHK Organisationsmanagement | bis 06.06.2024 | femkom

e Organisations- und Projektmanagement

e  Business Englisch

e Vertiefung der IT MS-Office Kenntnisse

e  Projekt- u. Zeitmanagement

e Onlinekommunikation

e Kommunikations- u. Prasentationstechniken

LIELSETZUNG

Im Biiro die administrativen Seiten
ordentlich und ziigig zu erledigen sind meine
Starken.

Die unterschiedlichen Arbeitsbereiche und
Anforderungen freundlich und ausgleichend
zu administrieren sind mir wichtig.

Besonders in Gestaltungsfragen arbeite ich
kreativ ergebnisorientiert, um praxisnahe
Losungen zu finden.

femkom

KONTAKT

Mehr zum Profil und zur Bewerberin
erfahren Sie Giber Ihre Ansprechpartnerin:

Anke Hofle

ankehoefle@femkom.de

06151 428840

WEITERE SKILLS

Ich liebe es mit verschiedenen
Materialien und Moglichkeiten Dinge zu
gestalten und zu verschonern.
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